
Búsquedas actuales

Puesto:

REF 1025: Analista de Administración

Detalle de la búsqueda:

Lectus Consultora busca para Fábrica de productos de PRFV (Plástico Reforzado con Fibra de Vidrio) de la Ci
udad de Córdoba: "Analista de Administración?.

Serán sus funciones principales:

Realizar diariamente la carga de facturas en el sistema y el archivo de estas en los legajos de cada 
proveedor.

Realizar semanalmente la programación de pagos a proveedores analizando plazos y forma de pagos.
Colaborar con la búsqueda de proveedores de insumos y materia prima nacionales e internacionales.
Realizar el seguimiento de compras y ventas para que lleguen a destino en tiempo y forma.
Control de Stock e Inventarios, materia prima, productos en proceso, y productos finales
Mantener actualizado los registros y base de datos en el sistema de Gestión.
Apoyar en la Gestión de Recursos Humanos y realizar tareas administrativas en general.

Son requisitos indispensables:

Ser estudiante avanzado o Profesional de Ciencias Económicas (no excluyente).
Experiencia en el rubro industrial (no excluyente).
Conocimiento de COMEX.
Manejo avanzado de Excel y experiencia con Sistemas de Gestión.
Disponibilidad full time presencial de lunes a viernes de 08 a 17 hs.

Los interesados deberán registrarse y postularse a la búsqueda en nuestro sitio www.lectusconsultora.com o 
por correo aclarando en el asunto el número de referencia a seleccion@lectusconsultora.com
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